Berlin, 02.08.2023

Helping Hand (m/w/d) gesucht!

Das Literaturhaus Lettrétage sucht im Rahmen des Projekts ,,schreiben & leben PLUS” eine Person auf
freiberuflicher Basis

Umfang: ca. 10-20 Std./Monat
Bewerbungsfrist: 09.08.2023
Vergitung: 17€ brutto pro Stunde
Tatigkeitsbeginn: 14.08.2023
Arbeitsort: Berlin

Das Literaturhaus Lettrétage als Ankerinstitution der freien Literaturszene Berlins méchte die Vielfalt,
Kleinteiligkeit und Lebendigkeit dieser Szene unterstiitzen. Im Rahmen des Projekts
»Schreiben&lebenPLUS” bietet die Lettrétage kostenlose Beratungs- und Serviceleistungen fir freie
Berliner Autor*innen, Ubersetzer*innen, Lektor*innen und Literaturveranstalter*innen an.

Sie sind auf der Suche nach einer freiberuflichen Nebentatigkeit im Literaturbereich und zeitlich flexibel?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Zur Unterstiitzung des Projektteams wird eine Helping Hand auf
freiberuflicher Basis gesucht.

Aufgaben u.a.:
e  Mitwirkung am monatlichen Versand des Berliner Literaturkalenders (ein fester, zeitlich planbarer

monatlicher Termin)

e gelegentlich Auslage von Info-Materialien

o gelegentlich Mitarbeit bei digitalen und Prdsenz-Veranstaltungen (z.B. technische Moderation,
Einlass, Aufbaubhilfe)

e bei Bedarf Botengidnge

Winschenswert:
e Zeitlich flexible Einsatzmoglichkeit
e sicherer Umgang mit allen gangigen Office-Produkten
e erste Berufserfahrungen im Kulturbereich
e hohes Mal} an Eigenverantwortlichkeit

Chancen:
e Mitwirkung an einem vielfaltigen und langfristigen Projekt
e Einblicke in die Arbeitsabldufe innerhalb eines Literaturhauses
e Anschluss an die Berliner Literaturszene
e Arbeit in einem dynamischen, internationalen und aufgeschlossenen Team

Bitte senden Sie lhre Bewerbungen mit aussagekriftigem Lebenslauf und Zeugnisse bitte an Linde
Nadiani: info@literaturszene.berlin

Die Lettrétage nutzt etwaige vergaberechtliche Spielrdume, um samtliche Vergabeentscheidungen
diversitatssensibel und gendergerecht zu treffen. Wir freuen uns Gber Angebote von Personen mit
Behinderung.

Weitere Informationen zur Lettrétage und zum Projekt ,,schreiben&lebenPLUS":
www.lettretage.de
www.literaturszene.berlin

Projekt schreiben&lebenPLUS



